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Convocatoria para la eleccién de Administrador o Comité de Administracién y Mesa Directiva, SERVICIO

DESCRIPCION

La convocatoria es el acto formal mediante el cual se cita a las condédminos y residentes a una asamblea, con el fin de tratar
asuntos inherentes a la eleccién de estructuras o vida en condominio, establecido en el orden del dia de la misma.

CLAVE DE IDENTIFICACION T195TSAYU.

Articulos 28 y 30 de la Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de
México;

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 54, fraccion Il del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de

Cuautitladn 1zcalli, Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Convocatoria y orden del dia. plolelBl V= \Flel Permanente,
A OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

N/A N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

Cuando se va a llevar a cabo la eleccién de estructuras en un condominio.
REALIZARSE

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECC#ON |
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA J;
MISMA \

Si, se debera comprobar que los solicitantes vivan bajo el régimen de propiedad en
condominio, para dar cumplimiento con las formalidades que establecen la Ley y las
normativas aplicables,

|
|
!
COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISITOS CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
PALABRA SI O NO i
COPIAS (simple,

notarial,
certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Formato de solicitud de Emision de s 2 Articulo 116 del Cédigo de

Convocatoria, debidamente requisitado. Pracaaimegics
Administrativos del Estado

de México.
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2. identificacion oficial vigente del solicitante. sl 1 Articulo 118, fraccidén Il del

Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado
de México.

3. Acreditacién de la Propiedad (Escritura). NO 1 Articulo 118, fraccién Il del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado

de México.
4, Formato de firmas debidamente suscrito por Sl N/A Articulo 28, fraccién VIl de la
la mayoria simple (50 % + 1) de los Ley que Regula el Régimen
condéminos o residentes. de Propiedad en

Condominio.

5. En caso que el solicitante sea residente o

representante debera adjuntar carta poder sl N/A Articulo 118, fraccién | del

simple otorgada por un condémino, Cédigo de Procedimientos

acompahada de copia de identificacién de Administrativos del Estado
ambos y dos testigos. de México.

PERSONAS JURIDICO

COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

! INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. Acudir a las oficinas de la Procuraduria Condominal para solicitar y requisitar el formato

DE REALIZAR EL de emisién de convocatoria e integrar la documentacién requerida para el inicio del
CIUDADANO tramite.

2. Acudir a la Procuraduria para recibir la convocatoria y orden del dia en la que se
establecera la fecha, lugar y hora de la celebracién de la asamblea, para su debida
publicacién conforme a Ley.

3. Sino hay quérum (50%+1) en primera convocatoria se procederd al trdmite de segunda
convocatoria sin mediar quérum legal.
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4. En primera o segunda convocatoria la Procuraduria asentara la legalidad de la Asamblea.

PLAZO MAXIMO DE 15 dias.
RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO

Gratuito. .
JURIDICO

: |
: ; EN LINEA |

EFECTIVO TARIJETA DE CREDITC " TARJETA DE DEBITO . |

FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS) |

N/A N/A N/A N/A

| :DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE
ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

PLAZO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE: 15 dias.
PLAZO A CUMPLIR POR EL SOLICITANTE: 3 dias.

| CRITERIOS DE RESOLUCION Se debera cumplir con los tiempos y formas establecidas en la Ley que Regula el Régimen de

w DEL TRAMITE Propiedad en Condominio en el Estado de México.

i' APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA O NEGATIVA N/A
| FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DERENDENCIA U ORGCANISMO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. PROCURADURIA CONDOMINAL.

TITULAR DE LA LIC. PERLA IVONNE BLANCO CALDERON.
DEPENDENCIA

DOMICILIO

Avenida Primero de Mayo.

COLONIA Centro Urbano. MUNICIPIO Cuautitlén lzcalli.

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

C.B. ,
ATENCION

TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO

55 5864 2500 5200 secretaria.ayuntamiento@cizcalli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA PROCURADURIA CONDOMINAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. MARISELA BLANQUET TORRES.
OFICINA

DOMICILIO

Avenida La Super. NQ. INT. Y Lote 7Ay 7B
EXT
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COLONIA Centro Urbano. MUNICIPIO Cuautitlan lzcalli.

HORARIC Y DIAS DE Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

Cc.h ;
ATENCION

TELEFONOS y CORREQ ELECTRONICO

55 58 64 09 71

ria.condominal@cizcalli.gob.

procuradur

i

N/A
FORMATO(S)
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE :{Qué datos debe contener la convocatoria?

RESPUESTA Lugar, fecha, hora y orden del dia.

PREGUNTA FRECUENTE iPor quienes y cuantos debe estar firmado el formato de acuerdo para que asista la Procuraduria

Condominal?

RESPUESTA

Por los condéminos y residentes, el cual debera estar firmado por el 50% mas.

MM ENINSSUI I  (Con qué tiempo de anticipacién se debera solicitar el traémite de convocatoria para su publicacién?

RESPUESTA Cuando menos 15 dias, ello para poder publicarla con 10 dias de anticipacién en términos de Ley,
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
https://cizcalligob.mx/vuel/areas/cedulas/SA/ConvocatoriaAdministradoroComite.pdf
p—— / //mrunumnto
ELABORO

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DF
Y

gy iat

VISFO BUEN(?‘ Ry Ay ”LAN\§CHA DE ACTUALIZACION:

87 1z€aLni | = L ‘
) P ¥ e : 2025 - 1 /
; 20 : ’ ¥ L CRETARIA DEL
PROCURAPURIA f / A\, AYUNTAMIE 10/FEBRERO/2026.

CONDOMINA;
S L Parla Ivonne Blanco Caltle

ecretaria del Ayuntamiento de
Cuautitlan lzcalli.

C. Marisela Blanquet To!

Procuradora Condominal de Cuau
l1zcalli.




